
Администрация Кировского сельского поселения
Черноморского района Республики Крым

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

23 октября 2018 года №85

О внесении изменений в постановление 
администрации Кировского сельского поселения 
Черноморского района Республики Крым 
от 27 июля 2015 года №23 «Об утверждении 
административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Признание нуждающимися в улучшении 
жилищных условий»

В соответствии со ст. 7, 11.1 и 11.2 Федерального Закона от 27 июля 2010 года
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
руководствуясь Федеральным Законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих
принципах  местного  самоуправления  в  Российской  Федерации»,  Уставом
муниципального  образования  Кировское  сельское  поселение  Черноморского  района
Республики  Крым,  администрация  Кировского  сельского  поселения  Черноморского
района Республики Крым

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Внести  в  постановление  администрации  Кировского  сельского  поселения
Черноморского района Республики Крым от 27 июля 2015 года №23 «Об утверждении
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание
нуждающимися в улучшении жилищных условий» следующие изменения:

1.1.  Подпункт  2.6  пункта  2  Административного  регламента  изложить  в  новой
редакции:

«2.6.  Перечень  документов,  которые  заявитель  должен  представить
самостоятельно:



1) заявление о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении
жилищных  условий,  составляется  согласно  приложению  №1  к  настоящему
административному  регламенту.  Заявление  может  быть  заполнено  от  руки  или
машинным  способом,  составляется  в  единственном  экземпляре-подлиннике  и
подписывается Заявителем;

2) копий документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;
3) копий документов, подтверждающих родственные отношения между лицами,

указанными в заявлении в качестве членов семьи;
4) копий документов, подтверждающих наличие у заявителя и (или) членов его

семьи собственных и (или) заемных средств.
В качестве документов, подтверждающих наличие у заявителя и (или) членов его

семьи собственных и (или) заемных средств, необходимых для  участия в  Программе
заявители, при подаче заявлений в органы местного самоуправлении, предоставляют
оригиналы  и  копии:  выписки  с  личного  счета  о  средствах  на  счете,  справки  из
кредитного учреждения о сумме возможного кредита, и (или) договора займа, и (или)
справки из органов  Пенсионного Фонда о сумме материнского (семейного) капитала. 

5)  документа,  подтверждающего  признание  гражданина  нуждающимся  в
улучшении жилищных условий;

6) копии трудовой книжки (для работающих по трудовым договорам) или копий
документов, содержащих сведения о государственной регистрации физического лица в
качестве индивидуального предпринимателя;

7) при новом строительстве дома:
а) эскизный проект;
б) смету на строительство дома, утвержденную заказчиком;
8) при завершении ранее начатого строительством дома:
а) эскизный проект;
б) смету на строительство дома, утвержденную заказчиком;
в) акт обследования строящегося дома, составленный комиссией муниципального

образования;
г) фотографии строящегося дома;
д) смету на завершение строительства, утвержденную заказчиком;
9) при приобретении жилья:
а) предварительный договор купли-продажи жилья;
б)  свидетельство  о  праве  собственности  продавца  на  указанные  объекты

недвижимости (при наличии). В случае отсутствия свидетельства, выписку из Единого
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государственного  реестра  прав,  запрошенную  в  рамках  межведомственного
взаимодействия органами местного самоуправления;

в) копию технического паспорта домовладения (при наличии);
г) акт и заключение комиссии муниципального образования о признании жилого

помещения соответствующим условиям Программы;
10) при участии в долевом строительстве:
а)  коммерческое  предложение  застройщика,  в  котором  обозначены  общая

площадь и стоимость жилого дома (квартиры).
При личном обращении представляются оригиналы документов и их копии. 
Запрещается требовать от заявителя:
-  представления  документов  и  информации  или  осуществления  действий,

представление  или  осуществление  которых  не  предусмотрено  нормативными
правовыми  актами,  регулирующими  отношения,  возникающие  в  связи  с
предоставлением муниципальной услуги;

-  представления  документов  и  информации,  которые  в  соответствии  с
нормативными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов,
предоставляющих  государственную услугу,  иных  государственных  органов,  органов
местного  самоуправления  и  (или)  подведомственных  государственным  органам  и
органам  местного  самоуправления  организаций,  участвующих  в  предоставлении
государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в
части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг».

-  осуществления  действий,  в  том  числе  согласований,  необходимых  для
получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные
органы,  органы  местного  самоуправления,  организации,  за  исключением  получения
услуг  и  получения  документов  и  информации,  предоставляемых  в  результате
предоставления  таких  услуг,  включенных в  перечни,  указанные  в  части  1  статьи  9
Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых  не  указывались  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,
необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а)  изменение  требований  нормативных  правовых  актов,  касающихся
предоставления  муниципальной  услуги,  после  первоначальной  подачи  заявления  о
предоставлении муниципальной услуги;



б)  наличие  ошибок  в  заявлении  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов,
необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении
муниципальной  услуги  и  не  включенных  в  представленный  ранее  комплект
документов;

в)  истечение  срока  действия  документов  или  изменение  информации  после
первоначального  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г)  выявление  документально  подтвержденного  факта  (признаков)  ошибочного
или  противоправного  действия  (бездействия)  органа,  предоставляющего
муниципальную  услугу,  муниципального  служащего,  предусмотренной  частью  1.1
статьи  16  Федерального  закона  от  27  июля  2010  года  №210-ФЗ  «Об  организации
предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении  муниципальной  услуги,  о  чем  в  письменном  виде  за  подписью
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
предусмотренной  частью 1.1  статьи  16  Федерального  закона  от  27  июля  2010  года
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства».

1.2. Пункт 5 Административного регламента изложить в новой редакции:
«5.  Досудебный  (внесудебный)  порядок  обжалования  решений  и  действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие)

администрации  поселения,  должностных  лиц,  муниципальных  служащих
администрации поселения, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в
том числе в следующих случаях:

1)  нарушение  срока  регистрации  запроса  заявителя  о  предоставлении
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3)  требование  у  заявителя  документов  или  информации  либо  осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами
Республики  Крым,  муниципальными  правовыми  актами   для  предоставления
муниципальной услуги;

4)  отказ  в  приеме  документов,  предоставление  которых  предусмотрено



нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  муниципальными
правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5)  отказ  в  предоставлении  муниципальной  услуги,  если  основания  отказа  не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы,
не  предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,
нормативными  правовыми  актами  Республики  Крым,  муниципальными  правовыми
актами;

7)  отказ  администрации  поселения,  должностного  лица  администрации
поселения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного
срока таких исправлений.

8)  нарушение  срока  или  порядка  выдачи  документов  по  результатам
предоставления государственной или муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги,
если  основания  приостановления  не  предусмотрены  федеральными  законами  и
принятыми  в  соответствии  с  ними  иными  нормативными  правовыми  актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов
Российской  Федерации,  муниципальными  правовыми  актами.  В  указанном  случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае,  если  на  многофункциональный  центр,  решения  и  действия  (бездействие)
которого  обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующих
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью  1.3  статьи  16  Федерального  закона  от  27  июля  2010  года  №210-ФЗ  «Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

10)  требование  у  заявителя  при  предоставлении  государственной  или
муниципальной  услуги  документов  или  информации,  отсутствие  и  (или)
недостоверность  которых  не  указывались  при  первоначальном  отказе  в  приеме
документов,  необходимых для  предоставления  государственной  или  муниципальной
услуги,  либо  в  предоставлении  государственной  или  муниципальной  услуги,  за
исключением  случаев,  предусмотренных  пунктом  4  части  1  статьи  7  настоящего
Федерального  закона.  В  указанном  случае  досудебное  (внесудебное)  обжалование
заявителем  решений  и  действий  (бездействия)  многофункционального  центра,



работника  многофункционального  центра  возможно  в  случае,  если  на
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена  функция  по  предоставлению  соответствующих  государственных  или
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».

5.2.  Жалоба  подается  в  администрацию  поселения  в  письменной  форме  на
бумажном носителе или в форме электронного документа. 

Жалоба  может  быть  направлена  по  почте,  через  МФЦ,  с  использованием
информационно-телекоммуникационной  сети  «Интернет»,  официального  сайта
администрации поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг,
портала  государственных  и  муниципальных  услуг  (функций)  Республики  Крым,  а
также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.  Жалобы  на  решения,  принятые  руководителем  органа,  предоставляющего
муниципальную  услугу,  рассматриваются  непосредственно  руководителем  органа,
предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба должна содержать:
1)  наименование  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,

должностного  лица  администрации  поселения,  либо  муниципального  служащего,
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)  фамилию,  имя,  отчество  (последнее  -  при  наличии),  сведения  о  месте
жительства  заявителя  -  физического  лица  либо  наименование,  сведения  о  месте
нахождения  заявителя  -  юридического  лица,  а  также  номер  (номера)  контактного
телефона,  адрес  (адреса)  электронной  почты  (при  наличии)  и  почтовый  адрес,  по
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации
поселения,  должностного  лица  администрации  поселения,  либо  муниципального
служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями
(бездействием)  администрации  поселения,  должностного  лица  администрации
поселения,  либо  муниципального  служащего.  Заявителем  могут  быть  представлены
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов,  необходимых
для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5.  Основанием  для  начала  процедуры  досудебного  обжалования  является
поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным



специалистом администрации поселения. 
Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом администрации поселения,

наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня
ее  регистрации,  а  в  случае  обжалования  отказа  администрации  поселения,
должностного лица администрации поселения в приеме документов у заявителя либо в
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
установленного  срока  таких  исправлений  –  в  течение  5  рабочих  дней  со  дня  ее
регистрации.

5.6. Ответ по существу жалобы не дается в случаях, если:
в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
в письменной жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения,

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи
(лицу,  направившему  обращение,  сообщается  о  недопустимости  злоупотребления
правом);

текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем лицу, направившему
обращение, сообщается в течение 7 дней со дня регистрации жалобы, если его фамилия
и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом администрации
поселения, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из
следующих решений:

1)  удовлетворить  жалобу,  в  том  числе  в  форме  отмены  принятого  решения,
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными  правовыми  актами  Республики  Крым,  муниципальными  правовыми
актами, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.
5.8. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
1)  признание  правомерными  действий  (бездействия)  должностных  лиц,

муниципальных служащих администрации поселения, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги;

2)  наличие  вступившего  в  законную силу  решения  суда  по  жалобе  о  том же
предмете и по тем же основаниям;

3)  подача  жалобы  лицом,  полномочия  которого  не  подтверждены  в  порядке,
установленном законодательством Российской Федерации.



5.9.  Не  позднее  дня,  следующего  за  днем  принятия  решения,  заявителю  в
письменной  форме  и  по  желанию  заявителя  в  электронной  форме  направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9.1.  В  случае  признания  жалобы  подлежащей  удовлетворению  в  ответе
заявителю, указанном в части 8 настоящей статьи,  дается информация о действиях,
осуществляемых  органом,  предоставляющим  государственную  услугу,  органом,
предоставляющим  муниципальную  услугу,  многофункциональным  центром  либо
организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля
2010  года  №210-ФЗ  «Об  организации  предоставления  государственных  и
муниципальных  услуг»,  в  целях  незамедлительного  устранения  выявленных
нарушений  при  оказании  государственной  или  муниципальной  услуги,  а  также
приносятся  извинения  за  доставленные  неудобства  и  указывается  информация  о
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения
государственной или муниципальной услуги.

5.9.2.  В  случае  признания  жалобы  не  подлежащей  удовлетворению  в  ответе
заявителю,  указанном  в  части  8  настоящей  статьи,  даются  аргументированные
разъяснения  о  причинах  принятого  решения,  а  также  информация  о  порядке
обжалования принятого решения.

5.10.  В случае  установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков  состава  административного  правонарушения  или  преступления
должностное  лицо  администрации  поселения,  наделенное  полномочиями  по
рассмотрению жалоб,  незамедлительно  направляет  имеющиеся  материалы в  органы
прокуратуры.

5.11.  Заявители  вправе  обжаловать  решения,  принятые  при  предоставлении
муниципальной  услуги,  действия  (бездействие)  должностных  лиц,  муниципальных
служащих  администрации  поселения  в  судебном  порядке  в  соответствии  с
законодательством Российской Федерации.

5.12.  Положения настоящего  раздела,  устанавливающие порядок  рассмотрения
жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной
услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02
мая  2006  года  №59-ФЗ  «О  порядке  рассмотрения  обращений  граждан  Российской
Федерации».

2.  Настоящее  постановление  обнародовать  на  официальном  Портале
Правительства Республики Крым «https://chero.rk.gov.ru» на странице Черноморского» на странице Черноморского
района в разделе «Районная власть - Муниципальные образования района» подраздел
«Кировское сельское поселение» и на информационном стенде Кировского сельского



совета,  расположенном  по  адресу:  Республика  Крым,  Черноморский  район,
с.Кировское, ул. Шевченко, 9.

3. Постановление вступает в силу с момента его официального обнародования.
4. Контроль по исполнению настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации Кировского
сельского поселения А. С. Дудинов
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